
Checklista för egenkontroll
Nedan följer en checklista om förebyggande åtgärder du behöver ha kontroll 
på. Med checklistan kan du genomföra en egenkontroll av ert förebyggande 
trygghets- och säkerhetsarbete i verksamheten.

Medverkande
____________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________

Skyddsombud medverkat?
	❏ Ja   
	❏ Ja, regionalt skyddsombud   
	❏ Nej

Plats
____________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________

Datum
____________________________________________________________________

Säkerhetsansvarig
Har ni utsett någon som är säkerhetsansvarig för butiken?

	❏ Ja   
	❏ Nej

Utbildning för trygg och säker handel
Har alla anställda fått säkerhetsutbildning, till exempel genom Säker i butik?

	❏ Ja   
	❏ Nej
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Rutiner för trygghet och säkerhet
Har ni tagit fram rutiner för att främja trygghet och säkerhet i butiken?

Exempel på rutiner som ska finnas är: första hjälpen och krisstöd, öppning 
och stängning, värdetransport, säkerhetsrutiner, ensamarbete

	❏ Ja   
	❏ Nej

Känner de anställda, även de som är tillfälligt anställda, till verksamhetens 
rutiner för trygghet och säkerhet?

	❏ Ja   
	❏ Nej   
	❏ Ej relevant

Fungerar och följs rutiner, exempelvis vid öppning och stängning av verk-
samheten?

	❏ Ja   
	❏ Nej

Larm och lokaler
Kan de anställda påkalla hjälp i akuta situationer?

	❏ Ja   
	❏ Nej

Finns stationärt eller bärbart överfallslarm, exempelvis vid kassan och där 
kassan räknas?

	❏ Ja
	❏ Nej

Har ni säkerställt att obehöriga inte har tillträde till alla delar av era lokaler?

	❏ Ja
	❏ Nej
	❏ Ej relevant
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Finns god belysning vid kundentré, personalingång och varuintag?

	❏ Ja
	❏ Nej  
	❏ Ej relevant

Är dörrar till personalingång och varuintag försedda med:

Natt- och daglåsfunktion?

	❏ Ja
	❏ Nej   
	❏ Ej relevant

Porttelefon eller ringklocka?

	❏ Ja
	❏ Nej
	❏ Ej relevant

Tittöga eller kamera?

	❏ Ja
	❏ Nej
	❏ Ej relevant

Dörrstängare?

	❏ Ja
	❏ Nej
	❏ Ej relevant

Förvaras stöldbegärliga varor så att enbart de anställda kommer åt dem?

	❏ Ja
	❏ Nej
	❏ Ej relevant

Finns längdmarkeringar uppsatta där det behövs?

	❏ Ja
	❏ Nej
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Kontanthantering
Förekommer det kontanthantering i butiken?

	❏ Ja (fyll i frågorna om kontanthanteringen nedan)
	❏ Nej (gå vidare till 10. Om det händer nedan)

Har ni rutiner för hur mycket kontanter som får förvaras i kassalådan?

	❏ Ja
	❏ Nej

Är kassalådorna försedda med kod eller nyckellås?

	❏ Ja
	❏ Nej

Har butiken sedelboxar eller annan förvaringsutrustning som till exempel 
sluten kontanthantering eller tidlåsbox?

	❏ Ja
	❏ Nej

Räknas kassan på en väl skyddad plats utan insyn och i frånvaro av kunder?

	❏ Ja   
	❏ Nej

Är värdeskåpet placerat i direkt anslutning till uppräkningsplatsen?

	❏ Ja
	❏ Nej
	❏ Ej relevant

Fungerar och följs rutiner för värdetransport alternativt värdebefordran? 
Med värdetransport avses att kontanter överlämnas till extern värdetransportör. Med värdebefordran avses 
att kontanter förflyttas i egen regi.

	❏ Ja
	❏ Nej
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Om det händer
Finns beredskap för att hantera akuta krissituationer som exempelvis hotfulla 
situationer, rån, trakasserier?

	❏ Ja   
	❏ Nej

När det har hänt
Finns beredskap för att stödja anställda efter en hotfull situation, överfall eller 
rån?

	❏ Ja
	❏ Nej

Finns det rutiner för att anmäla olyckor och allvarliga tillbud till Arbetsmiljöverket?

	❏ Ja
	❏ Nej

Finns det rutiner för att anmäla arbetsskada till Försäkringskassan?

	❏ Ja
	❏ Nej
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